[image: image1.jpg]







ROSARIO, __________ de ______________________ de 20 ____
SEÑOR/A

PROF.: __________________________________
PRESENTE

                                      La Oficina de Personal del Instituto Superior Nº 16 “Bernardo A. Houssay”, se dirige a usted a fin de informarle que deberá hacer entrega de la DOCUMENTACION que se detalla a continuación con el fin de realizar la APERTURA DEL LEGAJO PERSONAL a saber:

· FICHA DE DATOS PERSONALES 

· FOTOCOPIA  DEL  D.N.I  (1ª y 2ª Hoja)



· FOTOCOPIA DEL / LOS TITULOS


· FOTOCOPIA CONSTANCIA DE APTO FISICO / CARPETA MEDICA

· CONSTANCIA DE C.U.I.L  
· OTROS ANTECEDENTES

A los efectos de regularizar su situación administrativa se le otorga un plazo de 10 (diez) días hábiles a contar del día de la fecha de su notificación para dar cumplimiento a lo solicitado. 
La documentación solicitada deberá ser entregada por MESA DE ENTRADA 


Sirva la presente de formal notificación.


Atentamente

Notificado                                                                                                        Fecha
